Сочинский институт (филиал)

ФГАОУ ВО «Российский университет дружбы народов имени Патриса Лумумбы»

Акт                                                               

«__» ___________20_____ г. № _____                       Время составления акта: ___ ч ___ мин.

г. Сочи

Об отсутствии на рабочем месте

_____________________________________________________________________________
 Мною, ______________________________________________________________________
                   (должность, фамилия, инициалы составителя акта)

в присутствии _______________________________________________________________
             _______________________________________________________________
                      (должность, фамилия, инициалы присутствующих)

составлен настоящий акт о нижеследующем:

«____» __________ 202_ г. работник ____________________________________________  
                                                                                             (должность, Ф.И.О.)

отсутствовал на работе _________________________________________________________
                                                                                                (место работы)

с ____ ч ______ мин. до ____ ч ______ мин. в  течение  рабочего времени  
(всего отсутствовал ____ ч ______ мин.) без уважительных причин.

    Свое отсутствие на работе _______________ не объяснил.

    Содержание акта подтверждаем личными подписями:

______________________          _________   _____________________
     (должность)                                                      (подпись)             (расшифровка подписи)

 ______________________          _________   _____________________

     (должность)                                                      (подпись)             (расшифровка подписи)

    Настоящий акт составил:

_________________________        __________     ___________________________
      (должность)                                              (подпись)                           (расшифровка подписи)

    С актом ознакомлен:         _____________       __________________________
                                (подпись)                                    (расшифровка подписи)

         _____________________
    (дата ознакомления)

